
 

 

Die Stadtwerke Holzminden -Kommunalwirtschaft- AöR ist in den Geschäftsfeldern 

Wasserversorgung, Abwasserbeseitigung, Baubetriebshof und Straßenreinigung tätig und somit 

Kernbestandteil der kommunalen Infrastruktur der Stadt Holzminden. Wir sind ein 100-prozentiges 

Tochterunternehmen der Stadt Holzminden und beschäftigen rund 75 Mitarbeiter. 

 

 

Wir suchen zum 01.04.2025 oder später eine 

Verwaltungskraft Baubetriebshof (m/w/d) 
aus dem kaufmännischen oder verwaltungstechnischen Bereich 

Für diese Tätigkeit in einem krisensicheren Unternehmen suchen wir eine engagierte, motivierte und 
flexible Persönlichkeit. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. Gib bitte bei der Bewerbung die gewünschte 
Stundenzahl an. Es besteht die Möglichkeit für mobiles Arbeiten. 

 
Deine Aufgaben: 

• Abrechnung der Stunden der Mitarbeiter und Maschinen mit der Software Punchbyte 

• Unterstützung und Zuarbeit der Leitung des Baubetriebshofes 

• Vor- und Nachbereitung der Arbeitsaufträge, inkl. Bestellungen 

• Prüfung und Freigabe von Rechnungen 

• Mitarbeit in Organisation und Verwaltung 

 

 
Dieses Profil zeichnet Dich aus: 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischem Bereich oder in einer Verwaltung,  

• Idealerweise technisches Grundwissen im Baugewerbe 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office 365 

• Interesse an öffentlich-rechtlichen Aufgaben der Daseinsfürsorge 

• Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• Fähigkeit zur selbstständigen Erledigung der übertragenen Aufgaben 

• Bereitschaft zum Erwerb fehlender Qualifikationen und stetiger Fortbildung 

 
 

Wir bieten Dir einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten und krisensicheren 

Unternehmen. Eine Flexible Arbeitszeit und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten zur besseren 

Vereinbarung von Familie und Beruf überzeugt. Innerhalb eines guten Arbeitsklimas wird Dich dein 

wertschätzendes Kollegenteam gründlich in deine Arbeitsfelder einarbeiten. 



Von uns für Dich – Deine Benefits 

Du fühlst dich angesprochen? 

Wenn Dich diese Tätigkeit anspricht, freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit 

Angabe des frühesten Eintrittstermins an die Stadtwerke Holzminden 

-Kommunalwirtschaft- AöR, Rehwiese 28, 37603 Holzminden oder per Mail an 

bewerbung@sw-holzminden.de. Bei Fragen steht dir unser technischer Leiter, Herr Kreter, 

gerne telefonisch unter 05531 9318-38 zur Verfügung. 


